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APROBAT,
" MANAGER
5 MIU ANCA

FISA POSTULUI nr.

A. Informatii generale privind postul:
L. Nivelul postului: de execuie
2. Denumirea postului: INGRUITOARE
3. Gradul/Treapta profesionali;
B. Scopul pnncipal al postulw: indeplinirea atribunilor din ROF
C. Condifn specifice pentru ocuparea postului:
Studii: GENERALE
Perfectionari/specializan:
Cunogtinic de operare pe calculator: -
Limbi striinc cunoscute; -
Abilitati, calitap g1 aptitudini necesare: capacilate de realizare a sarcinilor, rezistenia la stres
Cerinic specifice: PROGRAM LUCRU 8 ORE (LUNT - VINERI 7.00-15.00) ) o
D. Compartimentul: SECTIA PEDIATRIE II/ SECTIA CHIRURGIE PEDIATRICA (SPALATORIE
LENIERIE BOLNAVT)
E. Poatiain COR /COD: 53214
F. Atributiile postului:
1. Atributii generale:
- respectd ROT s1 ROF 1a nivel de unitate -
respecti reglementinile Ordinului MS 1101/2016 privind prevenirea, controlul si combaterea
infecfitlor nosocomiale :
respecta reglementarile  Ordinule MS  nr 1761202 pentry  aprobarca Normelor
tehnice privind  curdfarea, desinfectia si sterilizarca in unitipile sanitare publice si
private, evaluarea eficacititii procedurilor de curagenic si deainfectie clectuate in cadrul
acestora, procedurile recomandate pentru desinfecfia mamilor in functic de mvelul de risc.
precum si metodele de evaluare a derularii procesului de sterilizare 1 conirolul eficientel
acestula. cu modificarile si completarile ulterioare.
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ATRIBUTII IN CONFORMITATE CU PREVEDERILE OMS NR.1226/2012 PRIVIND GESTIONAREA
DESEURILOR REZULTATE DIN ACTIVITATILE MEDICALE-

-aplica procedurile stipulate de codul de procedur -

-asigura transportul deseurilor pe circuitul stabilit de codul de proceduri ;

-aplicd metodologia de investigatie sonda) pentru determinarea canlitatilor produse pe tipuri de

degeun, in vederea completarii bazei de dale sia evidentel gestiunii descunilor
_RESPONSABILITATI privind Sistemul de Management al Calitdg -

-participi la proieclarea. realizarea si dezvoltarea sistemului de management al calitatii (SMC);

-propunc politici si obiective pentru domeniul calitatii-

-indeplineste prevedenle din documentele SMC:

-alocd ccl putin o ora pe saptamana pentru participarc la activitati de imbunatatire a serviciilor

medicale ;

-identifica. raporicazi si tralcazi conform procedurilor aprobate. produsele neconforme -

-cunoaste §i respectd politica managementului referitoare la calilate:
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-cunoagte 51 respecta documentele Sistemului de Management al Calitagii aplicabile in activitatea
depusa,

OBLIGATIILE PRIVIND SECURITATEA $1 SANATATEA IN MUNCA :

Baza: L

sa igi desfasoare activitatea in conformitate cu pregitirea sl instruirea sa, precum si cu mstrucuun_lle
pnimite din partea angajatorului, astfel incét si nu expund la pericol de acmden_tm’g sa 1mbqh1_a1.'1_re
profesionala atit propria persoand. cét si allc persoane care pot fi afcctate de acfiunile sau omisiunile
sale in timpul procesului de munca :

sd utihzeze corcct masinile, aparatura. uneliele, substantele peniculoasc, echipamentele de transport si
alte myjloace de productic ; _

sd ulilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si dupa utilizarc sa-l inapoieze sau sa
1l puna la locul destinat pentru pastrare - _

sd nu procedesc la scoaterca din functiune, la modificarca. schimbarea say inlaturarea arbitrara a
dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor. aparaturii, uneltelor, instalatiilor tchnice si
cladirilor si sa ulilizeze corect acesie dispozitive ;

sa comunice imediat angajatorului sau lueratorilor desemnati orice situatie de munca despre carc au
molive intemerate sa o considere un pericol pentru securitalea si sanalatea lucratorilor, precum si orice
deficienta a sistemelor de protectic -

sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorulw accidentcle suferite de
propria persoana ;

sd cooperesc cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnaij atat imp cat cste necesar , pentru a face
posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si 1nspectorii
sanitari . pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor :

sé coopercze atat limp cat este necesar, cu angajatorul sifsau cu lucratorii desemnati | pentru a permite
angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de fucru sunt sigure si fara riscuri pentry
sceurilalea si sanatatea . in domeniul sau de activitate -

Sd Is1 Insuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca si
masurile de aplicare a acestora -

sa dea relatiile solicitate de catre mspecloni de munca si mspectorii sanitar.

EGEA nr.319/2006 privind sceuritatea si sanatalca in munca.

ATIILE PRIVIND PS 1. -

OBLIG

sa respecle normele de prevenire si stingere a mcendiilor, aduse la cunostingd. sub orice forma. de
angajator:

sd participe atent si nemijlocit la sedinicle de instruire periodica in domeniul situatiilor de urgenfa:

sil participe la exercifiile de alarmare $i evacuare sau de acfionarc in car de incendiu;

sa-5l insuseasca atributiunile P.S.1 stabilite prin organizarea apararii impotriva incendiilor pe locul de
munca,;

NU va acliona asupra mstalajiilor utilitare ( electrice, alimentare Cu gas¢ naturale, paratrisnet etc)
atunci ¢ind va constata funcfiondri neconforme say deteriorin. Dupa anunfarca constatirii direct sefului
nemijlocil, luerdrnle de reparafii sau interventii vor cidea in sarcina personalulun autorizat,

va anunfa imediat sefii ierarhici cu privire la aparifia oriciror incalciri ale normelor de prevenire si
stingere a incendiilor sau a oricdror situafii ce ar putea conduce la sistarca / oprirca aclivitayi
operatorului economic, pierderea de vien omenestti sau bunun materiale:

in cazul unui imcendiu va acfiona cu mijloacele tehnice P.S.I. din dotarea spapiului. conform
organizini apararii impotriva incendiilor pe locul de munca.

sa respecte regulile si masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunogtinia, sub orice forma,
de adminisirator sau de conducitorul institufiei, dupi cas;

sé utilizeze substaniele periculoasc, nstalaiile, utilajele, maginile, aparatura si cchipamentele, potrivit
mstructiunilor tehnice. precum si celor date de administrator say de conducétorul institufiei. dupi caz:
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sd nu efectueze manevre nepermise sau modilicari ncautorizate ale sistemelor §i instalatiilor de apiirare
impotriva incendiilor; _

sa comunice. imedial dupé constatare, conducitorului locului de munca orice incﬁica_m a nm?nlenr dc
apéararc impotriva incenduilor sau a oricdrei situatii stabilite de acesta ca fiind un pericol de incendiu.
precum si orice defecfiune sesizata la sistemele si instalaliile de apirare impotriva mccm_InIur_; o

$4 coopereze cu salanapi desemnal de administrator, dupa caz, respectiv cu cadrul tehnic specializat,
carc are atributii in domeniul apéarini impotriva incendiilor, in vederea realiziri masurilor de aparare
impotriva mcendiilor; o
si acpioneze. in conformitate cu procedurile stabilite la locul de muncd, in cazul aparitici oricarui
pericol iminent de incendiu;

sa furnizeze persoanclor abilitate toate datele si informatiile de care are cunogtinid. referitoare la
producerea incendiilor

va respecta toale reglementanle, date prin dispozitii interne . privind fumatul . lucrul cu foc deschis,
gestionarea descunilor, caile de acces si interventic.

Atributii specifice:

Colecteaza zilnic lenjeria murdara de pe seclii pe care o transmite furnizorului de servicii de spalitonie ;
Preia si venifica zilnic de la furnizorul de servicii de spélatorie, lenjeria curata pe care o distribuic pe
seoti ;

Efectueaza alnic curdjenia si dezinsectia in condiii corespunzitoare a spajiulul repartizat
Primeste si raspunde de pistrarea in condifii bune a materialelor de curifenie pe care le arc in folosinti :
Respecta normele tehnice privind gestionarea deseurilor conform prevederilor legale in vigoare :
transporta punoiul si descunle rezultate din activitalca medicali la locul de colectare -

Respectd reglementarile privind prevenirca. controlul si combaterea infecpilor asociale asistentei
medicale conform prevederilor legale in VIZ0are |
Respecta Normele tehnice privind curifarca, dezinfectia s1 sterilizarea in unitifile sanitare conform
prevederilor legale in vigoare
Respecta prevederile referitoare 1a confidenfialitatea si anonimatul pacientului conform Legii 46/2003
a prevederilor specifice in acest sens din Regulamentul de organizare si funcfionare si altor prevederi
legale in vigoare
Poarti echipameniul de proteciic stabilit ;
Indeplineste toate indicatiile asistentului sef
Participa la instruirile periodice efectuate de asistentul medical sef privind protectia munen si PS] ;

3. Atributii, sarcini si responsabilititi in raporturile juridice de munci: -
G. Sfera relationald a titularului postului
1. Sfera relafionala interna:

a) Relafii 1erarhice:

1. subordonat faa de: MANAGER. DIRECTOR MEDICAL, ASISTENT SEF

2. superior pentru:-

3. b) Relatit functionale: colaboreazi cu celelalte secii, laboratoarc, cabinete din unitate
4. ¢} Relapii de control /colaborare:-

d) Relaju de reprezentare: in limilele competenfelor

2. Sfera relaponald externd:

4) cu aulontagi si instituli publice: in limita de competenia
b} cu organizatii intermationale -
C) cu persoane junidice private: in limita de competen|i

3. Delegarea de atributii si compelenta:
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Toale atnbufpile din prezenta figa a postulu vor fi delegate citre persoana inlocuitoare, in cazul in care
salariatul sc afla in imposibilitatea de a-$1 indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihné, concediu pentru
incapacitale de munca. delegatii, concediu faré plata. suspendare, delasare etc.)

Intocmit de:
L. Numele $i prenumele: MEDIC SEF SECTIE
2. Funciia de conducere;
3. Semndtara ...
4. Data intocmirii ...
Luat la cunogtinga de catre ocupantul postului
1, Numele si prenumele:
2. Scmnétara ..
3. Dala
Contrasemneari:
L. Numele si prenumele:
Funcfia:
SCMOAtra ...
Data

e a1 b
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